Zalacznik Nr 1

do jednolitego tekstu Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Gminy Trawniki
stanowigcego zalacznik do Zarzgdzenia Nr
30/2014 Wéjta Gminy Trawniki

zdnia 7.11.2014 r.

Kontrola wewnetrzna

§1

1. Kontrola wewngtrzna ma na celu zapewnienie zgodno$ci migdzy stanem
normatywnym (prawidtowym stanem) a stanem faktycznym w zakresie
dziatalnosci urzedu oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Kontrola finansowa stanowi czg$¢ kontroli, ktéra dotyczy proceséw
zwigzanych z gromadzeniem i rozdysponowywaniem $rodkéw publicznych
oraz. 7 gospodarowaniem mieniem.

3. Procedury kontroli finansowej oraz instrukcja obiegu dokumentéw
finansowych sa regulowane odrebnie.

§2

1. Kontrole prowadzone sa w oparciu o kryteria: legalnodci, gospodarnosci,
celowoscl, rzetelnosci, przejrzystosci, jawnosci i zgodnosci z kierunkami
dziatania wyznaczonymi przez organy gminy.

2. Kontrola moze by¢ prowadzona w oparciu o jedno lub kilka kryteriow.

§3

System kontroli obejmuje nastepujace formy:

1) samokontrol¢ prawidtowosci wykonania pracy wiasnej, do czego
zobowigzani sq wszyscy pracownicy bez wzgledu na zajmowane
stanowisko i rodzaj wykonywanej pracy, zgodnie z zakresem czynnosci i
postanowieniami tego regulaminu;

2) kontrole funkcjonalng sprawowana w ramach obowiazku nadzoru przez
osoby zajmujace stanowiska kierownicze wszystkich szczebli.



§ 4

I. Dowodem przeprowadzenia samokontroli wykonanych czynnosci jest podpis
lub parafa pracownika na wykonywanym lub przekazywanym dalej
dokumencie.

2. Wykonywana w ramach obowigzkéw kontrola funkcjonalna polega na
kontroli czynnosci zamierzonych pod wzgledem zgodnodci z kryteriami, o
ktoérych mowa w § 2 ust. 1.

3. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 1 i 2 obejmuje rowniez sprawdzenie czy
realizowane wydatki maja swoje odbicie w planie finansowym i czy sq z nim
zgodne, a takze czy sa zwigzane z realizacjq zadan gminy.

4. Kontrola, o ktdrej mowa w ust. 11 2 obejmuje takze sprawdzenie projektow
umow, porozumien i innych dokumentéw powodujacych powstanie
zobowiazan pieni¢znych.

5. Kontrola funkcjonalna obejmuje réwniez sprawdzenie dokumentéw juz
wytworzonych oraz czynno$ci dokonanych pod wzgledem zgodnosci z
obowiazujacymi przepisami.

§5

Ze wzglgdu na podmiot kontrolowany formy organizacyjne kontroli obejmuja:
1) kontrole wewngtrzng obejmujacg komorki organizacyjne urzedu;
2) kontrolg zewngtrzng obejmujaca gminne jednostki organizacyine.

§6

1. W przypadkach uzasadnionych specyfikq zagadnienia wéjt moze zlecié
przeprowadzenie Kkontroli, o ktorej mowa w § S5 wyspecjalizowanym
podmiotom,

2. Podstawa podjgcia kontroli, o ktdrej mowa w ust. 1 oraz § 5 pkt. 2 jest jej
zarzadzenie przez wojta oraz wystawione dla kontrolujacego upowaznienie.

3. Upowaznienie woéjta okresla:

1) zakres podmiotowy i przedmiotowy kontroli (wynikajacy z planéw
kontroli lub stwierdzonych potrzeb przeprowadzenia kontroli w trakcie
biezacej dziatalnosci gminy);

2) kontrolujacego i jego uprawnienia;

3) czas kontroli.



§7

Kontrole moga by¢ prowadzone jako:

(%]

1) kompleksowe, ktoére obejmujg catoksztalt dziatalnosci kontrolowane;
jednostki;

2) problemowe, ktére obejmuja wybrane zagadnienia z dziatalnosci jednostki
kontrolowane;j;

3) dorazne, ktore majg charakter interwencyjny, wynikajacy z potrzeby
pilnego zbadania naghlych zdarzen;

4) sprawdzajace, ktdérych celem jest sprawdzenic wykonania zalecen i
whioskéw z kontroli lub kontroli zalecen w trybie odwotawczym.

§8

. Wewnetrzna dziafalnos¢ kontrolna jest realizowana w oparciu o roczny plan

kontroli.

Plan kontroli w terminie do 20 stycznia danego roku sporzadzaja:

a) kierownicy referatoéw w zakresie kontroli podlegtych sobie pracownikow,

b) Sekretarz Gminy w zakresie kontroli samodzielnego stanowiska ds.

archiwum zaktadowego.

Plany podlegajg zatwicrdzeniu przez Woijta.

Kopie zatwierdzonych rocznych plandéw kontroli kierownicy przekazuja
Sekretarzowi.

§9

. Zasadniczym elementem kontroli jednostek organizacyjnych gminy jest

kontrola finansowa.

Szczegdtowe zasady kontroli, o ktérych mowa w ust. 1 opracowuje skarbnik
w formie odrgbnego uregulowania.

Inne zagadnienia w szczegdlnosci dotyczace prawidlowosci funkcjonowania
jednostek organizacyjnych gminy kontrolowane sg wedtug wskazan woéjta
okreslonych zgodnie z § 6 ust. 21 3.

§10

. W zaleznosci od rodzaju kontroli udokumentowaniem jej przeprowadzenia

jest:
1) sprawozdanie z kontroli z wnioskami pokontrolnymi;



