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REGULAMIN PROJEKTU ,,Cyfrowa Gmina Trawniki”
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
Os priorytetowa 3. Cyfrowe kompetencje spoleczenstwa

Dzialanie 3.1 Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych

§1
Postanowienia ogélne

Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Cyfrowa Gmina
Trawniki” realizowanym na terenie Gminy Trawniki w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 3. Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa, Dziatanie 3.1
Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.

Organizatorem Projektu jest Gmina Trawniki.

Projekt realizowany jest w okresie do 31.07.2019 r.

Biuro Projektu ,,Cyfrowa gmina Trawniki” miesci si¢ w Urzgdzie Gminy Trawniki, Trawniki 605,
p. 14.

Projekt jest wspotfinansowany w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 na
podstawie umowy z Operatorem — Wojewodztwem Lubelskim, ul. A. Grottgera 4, 20-029 Lublin.
Gléwnym celem projektu jest rozwoéj, podniesienie poziomu wiedzy i umiejetnosci z zakresu
kompetencji cyfrowych, zwiekszenie stopnia oraz poprawa umiejetnosci korzystania z Internetu,
w tym z e-ustug publicznych wsrod 100 osob, w tym:

a) 25 osob w wieku 18-34 lata, z zastrzezeniem, ze zgodnie z Regulaminem konkursu grantowego nr 8,
§ 5 Przeznaczenie grantu, w szkoleniach moga uczestniczy¢ osoby, ktore ukonczyty 25 r. z. w dniu

przystapienia do projektu i zamieszkuja teren gminy Trawniki,

b) 25 0s6b w wieku 35-43 lata, zamieszkuja teren gminy Trawniki,
c) 25 0sob w wieku 44-64 lata, zamieszkuja teren gminy Trawniki,

d) 25 os6b w wieku pow. 65 lat, zamieszkuja teren gminy Trawniki.

1.

§2
Rekrutacja do projektu
I. Informacje ogo6lne
Rekrutacja odbywac si¢ bedzie z zachowaniem zasad réwnego dostepu i réwnego traktowania
wszystkich 0sob zainteresowanych udziatem w projekcie z poszanowaniem zasady dobrowolnos$ci
i bezptatno$ci udzielanego wsparcia.
Rekrutacja ciagta z podzialem na grupy, prowadzona na terenic wojewddztwa lubelskiego
w powiecie $widnickim w gminie Trawniki do 15.07.2019 r. (lub krocej w przypadku osiggniecia
100% uczestnikow przewidzianych w projekcie).
Dokumenty wymagane od kandydatow na Uczestnika/czke Projektu w procesie rekrutacji:
a) formularz zgloszeniowy — Zatacznik nr 1,
b) deklaracja uczestnictwa w projekcie — Zatacznik nr 2,
C) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z obowigzkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego oraz
personelu projektu beneficjenta- Zatgcznik nr 3,
d) zgoda na przetwarzanie danych osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego- Zatacznik nr 4,
e) zgoda na wykorzystanie wizerunku — Zatgcznik nr 5,



Fundusze . . = Unia Europejska
EUI'OpEjSkle - EETSCEEOSPOII'ZB LUbElSkle Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa

1.

Rozwoju Regionalnego

f) oswiadczenie o niepelnosprawnosci uczestnika indywidualnego, jeZeli dotyczy- Zatacznik nr 6.

Il. Kryteria uczestnictwa w projekcie

Grupa docelowa:

Grupg uprawniong do udziatu w projekcie sg osoby powyzej 25 roku zycia i zamieszkujg teren Gminy
Trawniki.

2.

Kryteria udzialu w projekcie:

a) zamieszkanie na terenie Gminy Trawniki.

b) Osoby majace powyzej 25 lat.

Warunki zakwalifikowania do udzialu w projekcie:

a) spetienie kryteriow udziatu w projekcie,

b) zapoznanie si¢ z niniejszym regulaminem oraz ztozenie kompletu dokumentéw listownie lub
osobiscie w siedzibie Biura Projektu. Dokumenty dostepne sg na stronie internetowej Urzedu
Gminy Trawniki oraz w siedzibie Biura Projektu- Urzad Gminy Trawniki, Trawniki 605, 21-044
Trawniki, p. 14,

c) pozytywne zakwalifikowanie przez Komisj¢ Rekrutacyjna.

3. Zlozenie dokumentow nie jest jednoznaczne z zakwalifikowaniem do projektu.
O zakwalifikowaniu decyduje Komisja Rekrutacyjna.

I11. Rekrutacja do projektu

Ocena formalna zgtoszen:

a) kompletnosci ztozonych dokumentow rekrutacyjnych (wypetnienie wszystkich wymaganych
pol, czytelne podpisy, kompletnos¢ dokumentdéw rekrutacyjnych),

b) kwalifikowalnosci pod katem przynalezno$ci do grupy docelowej na podstawie wymaganych
dokumentow zawartych w §2, rozdz. I, pkt. 3 niniejszego Regulaminu (kryteria formalne).
Kandydat/ka bedzie informowany/a (pocztg lub telefonicznie) o spelnieniu badz nie warunkow
formalnych oraz o ewentualnej mozliwo$ci jednorazowego uzupetienia w przypadku brakow
w dokumentach.

Kandydatowi/ce przystuguje jednorazowe uzupetnienie dokumentéw w terminie 2 dni od

otrzymania informacji o uchybieniach (niewypetienie wszystkich wymaganych pol, nieczytelne

podpisy, niekompletno$¢ dokumentow rekrutacyjnych).

Osoby niezakwalifikowane do udzialu w projekcie z powodu nieuzupehienia dokumentéw

W wyznaczonym terminie zostang wpisane na liste rezerwows, ktora moze by¢ wykorzystana

w przypadku rezygnacji wczesniej zakwalifikowanych osob. Osoby zakwalifikowane do projektu

zobowigzane sa potwierdzi¢ spetnianie kryteriow grupy docelowej oraz danych zawartych

w formularzu zgloszeniowym na wzorze dostarczonym przez Organizatora Projektu przed

uczestnictwem w pierwszej formie wsparcia.

Osoby zakwalifikowane do projektu stang sie Uczestnikami Projektu po podpisaniu o$wiadczenia

Uczestnika 0 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych.

Za wylonienie Uczestnikéw/czek Projektu odpowiada Komisja Rekrutacyjna.

Kandydatowi/ce przystuguje odwotanie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej w terminie 2 dni

od otrzymania decyzji o niezakwalifikowaniu. Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemne;j

do Organizatora projektu (droga listowng lub osobiscie) w Biurze Projektu. Proces rekrutacji
zakonczony zostanie protokotem. Osoby zakwalifikowane do projektu zostang poinformowane
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droga pocztowa (listowng tradycyjnag/mailowa) lub telefoniczna.

§3

Zakres wsparcia

1. W ramach projektu dostgpne bedzie wsparcie —szkolenia z kompetencji cyfrowych. Kazdy
Uczestnik Projektu zobowigzany bedzie do wuczestnictwa w 2 modutach szkoleniowych
z 7 oferowanych. Szkolenia beda dostosowane do predyspozycji Uczestnikow Projektu. Szkolenia
odbywa¢ si¢ beda dla 100 Uczestnikéw Projektu w $rednio 10 grupach $rednio 10-osobowych.
Kazda grupa szkoleniowa zostanie przeszkolona w ramach dwoch scenariuszy, tj. tacznie
24 godziny. Czestotliwo$¢ spotkan bedzie ustalana indywidualnie z kazda grupa podczas zajec.
Godzina — 60 minut.

2. Moduly szkoleniowe do wyboru (2 z 7):

a)

b)

d)

f)

9)

Rodzic w Internecie
Modut skierowany gtownie do rodzicow/opiekundéw. Celem zaje¢ bedzie podniesienie

kompetencji w zakresie korzystania z kultury i z zasobow edukacyjnych, tak aby przygotowac
rodzica do roli przewodnika dziecka w zakresie bezpiecznego i ,,madrego" korzystania z sieci
i reagowania na sytuacje zagrozenia.

M@éj biznes w sieci
Modut  skierowany do wszystkich, przygotowujacych si¢ do zatozenia whasnego biznesu.

Uczestnicy uzyskajg wiedze dotyczaca mozliwosci wykorzystania zasobow, jakie sa w
Internecie, tak, aby przyszty przedsigbiorca potrafit skutecznie i efektywnie prowadzit dziatania
biznesowe w sieci, tj. marketing, komunikacja, finanse.

Moje finanse i transakcje w sieci
Modut skierowany do wszystkich, ktorzy chcieliby dowiedzie¢ si¢ gdzie i jakie przydatne

informacje, aplikacje i e-ustugi mozna znalez¢ w sieci, tak aby szybko i skutecznie nauczyc¢ si¢
korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji.

Dzialam w sieciach spolecznosciowych
Modut skierowany do oséb, ktore chciatyby naby¢é umiejetno$ci pozwalajace na bezpieczne

poruszanie si¢ w $wiecie sieci spoleczno$ciowych oraz wykorzysta¢ je prywatnie czy na rzecz
swojej dzialalno$ci, m.in. nawigzywaé nowe znajomosci, kreowac¢ 1 ksztalttowaé swoj
wizerunek, wspotdziata¢ z innymi.

Tworze wlasng strone¢ internetowg (blog)

Modut skierowany do oséb, ktore cheiatyby mie¢ swoje miejsce w sieci w postaci wiasnej
strony internetowej lub blogu.

Rolnik w sieci
Modut skierowany przede wszystkim dla rolnikow, ktorzy na szkoleniu zapoznaja si¢ z

najpopularniejszymi portalami rolniczymi. Dowiedza si¢ gdzie i jakie przydatne informacje,
aplikacje i e-ustugi zwiagzane z rolnictwem moga znalez¢ w sieci. Dowiedza si¢, jak z nich
bezpiecznie korzystacé.

Kultura w sieci

Modut skierowany do wszystkich, ktorzy beda chcieli zapozna¢ si¢ z ogoélnodostepnymi
portalami dotyczacymi kultury. Dowiedza sie, gdzie w Internecie szuka¢ ciekawych i
przydatnych zasobow szeroko pojetej kultury i zasobow edukacyjnych z legalnych zrodet oraz
jak wykorzystywac¢ je do nauki lub wlasnej tworczosci.

3. Warunkiem zakonczenia szkolenia jest minimum 80% frekwencja na zajeciach i pozytywne zdanie
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2 testow W czasie szkolenia (min. 60% punktéw). Szkolenia zakoncza si¢ egzaminem.

§4
Organizacja wsparcia

1. Wszystkie formy wsparcia bgda realizowane na terenie gminy Trawniki, w miejscowosciach,
w ktorych zostang utworzone grupy $rednio 10-osobowe.

2. Szkolenia beda miaty charakter zaje¢ praktycznych.

3. Sprzet niezbedny do przeprowadzenia szkolen zostanie zapewniony przez Organizatora szkolen.

4. Organizator zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w harmonogramie szkolen i zaje¢ oraz
miejsca szkolenia. Uczestnicy o zmianach bedg informowani na biezaco.

5. Wiasnorgcznym podpisem kazdy Uczestnik/czka potwierdza takze otrzymanie materiatow
szkoleniowych, cateringu przewidzianego w projekcie, obecnos¢ na zajeciach.

§5
Uprawienia i obowiazki Uczestnika Projektu

1. Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do:
a) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach,
b) potwierdzania swoim podpisem uczestnictwa kazdorazowo na liScie obecnosci,
C) wypehiania ankiet i testow zwigzanych z realizacja projektu oraz monitoringiem jego
pozniejszych rezultatow.
2. Uczestnik/czka Projektu zobowigzany jest do biezgcego informowania Organizatora Projektu
0 wszystkich zdarzeniach mogacych zaktoci¢ lub uniemozliwi¢ dalszy udziat w projekcie.
3. Uczestnik/czka Projektu zobowigzuje si¢ do uczestnictwa w minimum 80% zaje¢ szkoleniowych
(w sytuacji skorzystania z tej formy wsparcia) pod rygorem skreslenia z listy Uczestnikéw Projektu.
4. Uczestnik/czka szkolenia zawodowego zobowigzany jest przystapi¢ do egzaminu wewngtrznego po
ukonczeniu szkolenia.

§6

Zasady rezygnacji z udzialu w projekcie

=

. Rezygnacja z udzialu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach, np. zmiana
miejsca zamieszkania, ktéra powoduje wymeldowanie si¢ poza wojewddztwo lubelskie,
dlugotrwata choroba, §mier¢ uczestnika projektu.

. Rezygnacja nastepuje poprzez zlozenie pisemnego o$wiadczenia wraz z podaniem przyczyny.
Organizator Projektu w terminie 2 dni rozpatrzy w/w oswiadczenie i poinformuje Uczestnika
Projektu o zgodzie na rezygnacje z udziatu w projekcie.

. W przypadku gdy Organizator Projektu uzna, iz rezygnacja z udziatlu w Projekcie nie jest zasadna
oraz w sytuacji o0 ktorej mowa w §3 ust. 2, Uczestnik/czka Projektu moze zosta¢ obcigzony
kosztami dotychczas udzielonego wsparcia.

. Organizator Projektu zastrzega sobie prawo do wykreslenia Uczestnika/czki Projektu z listy
Uczestnikow Projektu w przypadku naruszenia przez niego niniejszego regulaminu oraz zasad
wspotzycia spotecznego, w szczegdlnosci w przypadku naruszenia nietykalnosci cielesnej innego
shuchacza, trenera lub pracownika Organizatora, udowodnionego aktu kradziezy Iub szczegdlnego

N

w

I

wandalizmu lub naruszenia zasad Kodeksu Pracy dla osob, ktore podjety zatrudnienie.
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5. W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika/czki Projektu z listy Uczestnikow Projektu -

N

miejsce zajmuje osoba z listy rezerwowej.

. Jezeli Uczestnik/czka Projektu z wtasnej winy nie ukonczy szkolen, ktore rozpoczal w ramach

projektu Organizator Projektu moze zobowigza¢ Uczestnika/czk¢ Projektu do zwrotu kosztow
szkolenia proporcjonalnie do odbytego wsparcia, chyba ze nieukonczenie szkolenia nastgpito
z innych przyczyn niezawinionych przez Uczestnik Projektu.

Organizator Projektu moze odstapi¢ od obcigzenia Uczestnika/czki Projektu kosztami wytacznie na
podstawie pisemnego wniosku Uczestnika/czki Projektu wraz z odpowiednim umotywowaniem.

§7
Zasady monitoringu

Wszyscy Uczestnicy/czki maja obowiazek rzetelnego wypelniania wszelkich dokumentow
monitoringowych i ewaluacyjnych dostarczonych przez Organizatora, w tym ankiet dotyczacych
oceny i jego rezultatow.

Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest do udzialu w badaniach ewaluacyjnych prowadzonych
przez Realizatora Projektu i inne podmioty na zlecenie Instytucji Posredniczace;.

§8
Postanowienia koncowe

Uczestnik/czka Projektu jest zobowigzany/a do respektowania zasad niniejszego regulaminu.
Regulamin dostepny jest w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej Wnioskodawcy.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 30.04.2019 r. Projektodawca zastrzega sobie
mozliwo$¢ wniesienia zmian do Regulaminu. Aktualny regulamin Whnioskodawca umieszczaé
bedzie na stronie internetowej Wnioskodawcy. Nadzor nad realizacjg projektu oraz rozstrzyganie
spraw nieuregulowanych w regulaminie nalezy do kompetencji Biura Projektu w porozumieniu z
Woéjtem Gminy Trawniki.

Osoby zakwalifikowane na dany termin szkolenia bedg informowane telefonicznie do 3 dni przed
szkoleniem.

Naboér do projektu bedzie jawny z zachowaniem réwnos$ci szans wszystkich uprawnionych oséb
oraz przestrzeganiem ochrony danych osobowych.



