Zarzadzenie nr 120.12.2017
Wéjta Gminy Trawniki
z dnia 04 lipca 2017r.

w sprawie powotfania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego na ,Dostawe i montaz instalacji fotowoltaicznych oraz
kottéw na biomase na terenie Gminy Trawniki”.

Podstawa prawna: art. 19, ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity z dnia 22 grudnia 2015 r. Dz. U. z 2015, poz. 2164
péin. zm.).

§ 1.

Powotuje Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzehia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, w skiadzie:

1. Pawet Warda — Przewodniczacy Komisji
2. Gerard Kowalczyk - Sekretarz Komisji
3. Damian Daniel Baj — Czionek Komis;ji
4. Wiestaw Figura — Cztonek Komisji
§ 2.
Komisja Przetargowa rozpocznie prace z dniem powotania.
8 3.

Komisja bedzie pracowal w oparciu o Regulamin Komisji Przetargowej stanowiacy
zataeznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.
§5

Zarzadzenie wchodzi w 2ycle z dniem podpisania.
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Zatgeznik do Zarzgdzenia or 120,12,2017
Wijta Gminy Trawniki :
z dnia {4 lpea2017r,

Regulamin Komisji Przetargowej

Komisja przetargowa wykonuje czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego, dla ktérego zostata powolana. _

- Wykonujge czynnoéci; o kiorych mowa w regulaminie komisja przetargowa stosuje przepisy

ustawy z dnia 29 styczaia 2004 r. - Prawo zaméwich publicznych (tekst jednolity z dnia

- 22 grudnia 2015 r. Dz. U. 2 2015, poz. 2164 pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa". '

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy,

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o: _

¢ ,ustawie” - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych;

s ,zamawiajagcym” - nalezy przez to rozumieé Gmine Trawniki;

» ,kierowniku zamawiajgcego” - nalezy przez_ to rozumie¢ Wojta Gminy Trawniki,
z wylaczeniem petnomocnikéw przez niego ustanowionych;

* ,najkorzystniejszej. ofercie” - nalezy przez to rozumieé oferte, ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw odnoszacych sig do przedmiotu zaméwienia
publicznego, w szczegblnosci kosztéw  eksploatacji, parametréw  technicznych,
funkcjonalnosci, terminu wykonania, albo ofert¢ z najnizsza ceng; '

* ,wykonawcy” - nalezy przez to rozumie¢ wykonawcow w rozutnieniu ustawy;

e zaméwieniu publicznym” - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie publiczne w rozumieniu
ustawy. '

Przeprowadzajgc . postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego komisja przetargowa,

w szezegblnosei: '

* przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wraz z istotnymi
postanowieniami umowy w sprawie zaméwienia publicznego / wzorem umowy oraz inne
dokumentdéw konieczne do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

* zamieszcza ogloszenie o zamdwieniv w Biuletynic Zamoéwien Publicznych albo

- przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

¢ zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwief Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie
dodatkowych informacji, informacje o niekompletnej procedurze [ub sprostowanie;

¢ przyjmuje i analizuje wnoszone pytania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na pytania.oraz
przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tredei specyfikacii istotnych warunkow
zamowienia; '

¢ dokonuje otwarcia ofert;

* dokonuje badania i oceny ofert wylgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert okredlonych w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, po szczegblowym zapoznaniu sie z ofertami oraz
opiniami bieglych (jezeli byli powolani);
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* wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania
wykonawcéw do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcéw lub do wyjagdnienia tresci oferty;

* wnioskuje o wykluczenie wykonawcédw w przypadkach okre§lonych ustaws;

. whioskuje o odrzucenie oférty w przypadkach okreélonybh w ustawie; _

® przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje o uniewaznienie
postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie;

e dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje¢ dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacj¢ o podj¢tej niezgodnie z przepisami czynnodci lub zaniechaniu czynnosci;

s przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycie w zakresie wnioskowania do
wykonawcéw o przedluzenie terminu zwigzania 'ofertq, przedluzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium — w przypadkach okres'lbnych ustawa;

® przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferty; .

¢ sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

* zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamoéwiefi Publicznych atbo
przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreélonych w art. 95
ustawy, _ _

W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigé w glosowaniu zwykla

wigkszoscig gloséw., W przypadku réwnej liczby gloséw "za" i "przeciw”, rozstrzyga glos

przewodniczacego.

Cztonek komisji przetargowe] nie moze wstrzymaé sig od glosu. Moze zadaé zatagczenia jego pi-

semnego stanowiska do protokoh postepowania.

Komisja przetargowa, w przypadkach wylﬁagajqcych wiedzy specjalistycznej zwigzanej

z prowéd_zonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego moze wnioskowaé o

powolanie bieglych (tzeczoznaweow). Przedkladany kierownikowi zémawiajacego wiiosek ze

wskazaniem bieglego (rzeczoznawcy) musi zawiera¢ uzasadnienie.

. Pracg komisji kieruje przewodniczgey, do ktdrego zadah nalezy w szczegdlnosei:

* organizowanie prac komisji w tym wyznaczanie terminéw posiedzer komisj.i oraz ich
prowadzenie;

* podziat prac mlqdzy czlonkéw komisji przetargowej; .

¢ nadzorowanie praw1diowego prowadzenia protokolu postepowania o udz1eleme zamébwienia
publicznego;

¢ odebranie od czlonkéw komisji oraz innych oséb (bieglych / rzeczoznaweéw) wykonujacych
czynnosci zwigzane z postgpowaniem o zaméwienie publiczne, odwiadezen o tredei okreslonej
w art. 17 ust. | ustawy; .

* wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwolanie czlonka komisji, ktéry nie ziozyt
oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
zlozyt o$wiadezenie o zaistnieniu okolicznogei, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy;
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10.

11.

12.

13.

14,

15,

16.

e informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji; |

v przedkiadanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szezegblnodei w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania; ' '

» nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

* nadzorowanie dostepu zajntereéowanych wykonaweow do dokumentacji postgpowania;

» przeka.zame po zakoficzeniu postgpowania kierownikowi zamawiajacego do zatmerdzema
pisemny protokét postepowania wraz z zalgeznikami.

Sekretarz komisji przetargowej, dokumentuje prace komisji przetargowe] w formie protokotu po-

stgpowarlia oraz zapewnia forme pisemng postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wedlug

wymagan okreslonych przepisami ustawy. |

Protokét z prowadzonego postgpowania o udziclenie, zamdwienia publicznego prowadzony jest

w oparciu o wzory okreslone w ustawie.

W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego, sekretarza lub czionkow komisji przetargowe;]

kietownik zamawiajgcego wyznacza pisemnie osobg zastepujgcy.

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnienin wykonawceow ubiegajacych sie lub zamierza-

jacych si¢ ubiega¢ o zamowienie publiczne, skiadaja pisemne o$wiadezenie, ze nie podlegaja

wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tredci

wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 ustawy, z uwzglednieniem postanowien pkt, 11,

W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych

mowa w pkt. 10 cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgczyé sig z udzialu w poste-

powaniu powiadamiajgc o tym na pismie przewodniczgcego komisji przetargowe;j.

Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowigzek powiadomié kierownika zamawiajacego o

okolicznodciach wskazanych w pkt.11, jak réwniez w przypadku nic wywigzywania si¢ przez

czlonka komisji przetargowej z obowigzkéw przewidzianych przepisami ustawy oraz

postanowienia:mi ninigjszego regulaminu.

Postanowienia pkt. 10-12 majg odpowiednio zastosowanie do przewodniczacego komisji

przetargowej.

Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwily wykonania ostatniej czynnosci w

postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia

protokolu postepowania przez kierownika zamawiajacego. _

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy.

Jefzy Szpakowski
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