Zarzadzenie Nr 120.24.2017
Wiéjta Gminy Trawniki
Z dnia 07 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji roeznej w Urzedzie Gminy Trawniki.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia o rachunkowosci
(Dz. U.Z 2016 1. Poz. 1047 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Postanawiam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji majgtku Gminy Trawniki wedlig stanu na
dzien 31 grudnia 2017 r. przez Komisje inwentaryzacyjng w skladzie:

L. Dolega Mirostaw — Przewodniczacy Komisji

2. Pasieczna Anna - Czlonek Komisji

3. Warda Pawel — Czlonek Komisji

4. Duda Emilia — Czlonek Komisji

5. Paluch Dorota — Cztonek Komisji

§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié zgodnie z postanowieniami instrukcji inwentaryzacyijnej
Urzgdu Gminy Trawniki zatwierdzonej Zarzadzeniem Nr 7/23 Wéjta Gminy Trawniki z dnia
20 grudnia 2003 1.

§3

Inwentaryzacja w Gminie Trawniki zostaje przeprowadzona w formie Spiséw z natury, uzyskania
od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia stanéw naleznosei i aktywow finansowych oraz
weryfikacji poréwnania i wartosci poszczeg6lnych sktadnikéw maj atkowych.

§4
1. Spisem z natury na dziesi 31 grudnia 2017 roku nalezy objac:

1) érodki trwate — sprzet komputerowy uzyczony gminie,

2) czeki, druki Scistego zarachowania, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe znajdujace sie
w Referacie Finansowym,

3) niezuzyte materialy, towary i produkty gotowe, ktérych wartodé odpisywana jest w koszty
W momencie zakupu,

4) materialy, towary, paliwo w straznicach OSP.




2. Do przeprowadzenia czynnoéci o ktérych mowa w ust. 1 powoluje zespoly spisowe w skladzie:

1) w zakresie okre§lonmych w ust. 1 pkt. 1:
Kierys Grzegorz — Przewodniczgcy Zespotu,
Kowalczyk Gerard ~ Czlonek Zespotu,
Jania Grzegorz — Czlonek Zespotu,

Pawlak Katarzyna — Czlonek Zespohu,

2} w zakresie okreslonym w ust. 1 pkt. 2:
Rutka Honorata — Przewodniczacy Zespotu,
Duda Emilia — Czlonek Zespohy,

Miszczuk Iwona — Cztonek Zespotu,

3) w zakresie okreslonym w ust. 1 pkt. 3:
Szpakowska Karolina — Przewodniczacy Zespotu,
Waryszak Anna — Czlonek Zespotu,

Dzirba Bozena ~ Cztonek Zespotu,
t.ykus Grzegorz — Czlonek Zespohu,

4) w zakresie okreslonych w ust. 1 pkt. 4
Figura Wiestaw — Przewodniczgcy Zespohu,
Jania Grzegorz — Cztonek Zespoly,

Baltyn Bernadeta — Czlonek Zespohu,
Klosifiski Leszek — Czlonek Zespohy,
Pawlak Jerzy — Czlonek Zespotu,

5)  w zakresie wartosci niematerialnych i prawnych:
Jania Grzegorz — Przewodniczgcy Zespohy,
Lykus Grzegorz — Cztonek Zespohy,

Madej Magdalena — Czlonek Zespohu.

§35

Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga potwierdzania sald wyznaczam:
Dotega Mirostaw, Duda Emilia, Paluch Dorota.

§6

1. Droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych skladnikéw postanawiam przeprowadzié inwentaryzacje gruntéw, praw zaliczonych
do nieruchomosei, wartodci niematerialnych i prawnych, dtugoterminowych aktywéw finansowych
1 srodkéw trwatych w budowie.

2. Do przeprowadzenia czynnosci o ktérych mowa w pkt 1 powoluje zespoly spisowe:

1) w zakresie gruntéw Skarbu Panstwa, praw zaliczonych do nieruchomogci dotyczacych
Skarbu Panstwa, gruntéw stanowiacych wlasnos¢ Gminy:



Kierys Grzegorz — Przewodniczgcy Komisji,
Dotega Mirostaw — Cztonek Komiscii,
Pawlak Katarzyna — Czlonek Komisji,
Paluch Dorota — Cztonek Komisji,

2) w zakresie dlugotrerminowych aktyw6w finansowych, naleznosci i Zobowiazan
publicznoprawnych, naleznosci i zobowigzafi wobec 0séb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych:

Dotgga Mirostaw, Duda Emilia, Rutka Honorata, Miszezuk Iwona,

3) w zakresie sum depozytowych:
Dolgga Mirostaw, Kowalczyk Gerard,

4) w zakresie inwentaryzacji §rodkéw trwatych w budowie:
Kowalczyk Gerard, Figura Wiestaw, Duda Emilia.

§7

1. Termin rozpoczecia spisu z natury wyznaczam na dziefi 15 grudnia 2017 r. a zakoficzenie na
dzien 31 grudnia 2017 r.

2. Termin rozpoczgcia weryfikacji wyznaczam na dziefi 15 grudnia 2017 r. a zakoficzenie na dzien
14 stycznia 2018 r. -

§8

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy




